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	فرآیند تدوین بودجه سنواتی 

PBD-OP-02-01
	



صفحه روي جلد/ وضعيت بازنگري 
	
	تهيه كننده
	مجري
	تاييد كننده
	تصويب كننده
	تاريخ بازنگري

	نام
	دكتر آذرنوش
	دكتر وارسته نژاد
	دكتر وارسته نژاد
	دكتر دستور
	1/2/89

	سمت
	معاون دفتر
 برنامه و بودجه
	مديركل دفتر 
برنامه و بودجه
	مديركل دفتر 
برنامه و بودجه
	رئیس سازمان
	وضعيت کنترل 

	امضاء
	
	
	
	
	

	فهرست اصلاحيه‌هاي صادره براي سند

	رديف
	تاريخ اصلاح
	شماره صفحه اصلاح شده
	شرح خلاصه تغییرات
	امضاء تحويل گيرنده 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	1 - هدف و دامنه: هدف از تدوين اين فرايند تشريح فعاليتهاي مربوط به تدوین بودجه سنواتی سازمان می​باشد. 

	2- مراجع: 
2-1- روش اجرايي كنترل مستندات و سوابق به شماره   QM-QP-01

2-2- استاندارد سيستم مديريت كيفيت ISO 9001:2008    

	3- تعاريف : 

	4- پایش و اندازه​گیری:

	عنوان پایش
	روش اندازه گیری
	معیار پذیرش
	دوره فرآیند
	مسئول فرآیند

	میزان تحقق بودجه
	میزان درآمد و هزینه
بودجه
	20% +
	سالیانه
	برنامه و بودجه

	5- سوابق

	ردیف
	نام سند
	شماره سند
	ردیف
	نام سند
	شماره سند

	1
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دریافت فرم های تدوین بودجه از سایت معاونت برنامه ریزی و نظارت راهبری  و تکمیل آن و ارائه به مدیر کل  دفتر  جهت تایید و ارسال به معاونت اداری و پشتیبانی جهت اظهار نظر و اخذ تاییدیه  رئیس سازمان


اقدام�كننده: رئیس گروه بودجه

















تلفیق بودجه دستگاه ها توسط معاونت برنامه ریزی و نظارت راهبردی و ارسال به هیأت دولت جهت تصویب مجلس و تبدیل به قانون توسط مجلس ، تصویب شورای نگهبان و ابلاغ به رئیس جمهور توسط رئیس مجلس و به دستگاه�ها توسط رئیس جمهور





اقدام�كننده: معاونت برنامه�ریزی و نظارت راهبردی ریاست جمهوری


 


 








اخذ موافقت نامه های راهبردی پس از بررسی و  تایید از معاونت برنامه ریزی و  نظارت راهبردی از طریق رئیس سازمان 


اقدام�كننده: رئیس گروه بودجه











دریافت گزارش عملکرد از دفاتر فنی و از معاونت اداری و پشتیبانی در دوره های زمانی  6 ماهه و ارزیابی  برنامه و گزارش به مراجع ذیصلاح( دیوان محاسبات – معونت برنامه ریزی و راهبری و بر حسب نیاز سایر دستگاه�ها  


اقدام�كننده: رئیس گروه بودجه
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اعلام به رئیس گروه بودجه جهت اجرایی کردن و پیشنهاد بودجه سنواتی 





اقدام�كننده: مدیر کل دفتر برنامه بودجه 





ابلاغ بخشنامه بودجه سالیانه از طرف رئیس جمهور تا مهر ماه سال قبل و در یافت آن از طریق رئیس سازمان 


اقدام�كننده: مدیر کل دفتر برنامه و بودجه    





پایان





شروع





ارسال موافقت�نامه�ها به مجریان معاونت و پشتیانی و اداری  جهت اجرای مفاد� موافقت�نامه


اقدام�كننده: رئیس گروه بودجه





تنظیم موافقت نامه ها با توجه به برنامه و بودجه ابلاغ شده با هماهنگی  دفاتر مربوطه و ارسال  به معاونت برنامه ریزی و نظارت راهبری از طریق رئیس سازمان  و مدیر کل 





اقدام�كننده: رئیس گروه بودجه





دریافت قانون بودجه بصورت کتبی و از طریق سایت و آغاز فرآیند  مبادله موافقت نامه�ها 


اقدام�كننده: رئیس گروه بودجه








ارسال به معاونت برنامه ریزی و نظارت راهبردی برای تدوین لایحه بودجه کشور





اقدام�كننده: رئیس سازمان  
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